Umschulung

zur / zum
Blrokauffrau/-mann

in Vollzeit und Teilzeit
mit Prifung vor der Industrie-

u. Handelskammer Hannover
oder
zur / zum
Steuerfachangestellten

in Vollzeit und Teilzeit
mit Prufung vor der
Steuerberaterkammer Hannover

Die Mal3nahme ist fur die
Weiterbildungsforderung

(Bildungsgutschein) zugelassen.

EDV-Fortbildung im Kurssystem

EDV-Fortbildung im Kurssystem

beinhaltet:
EDV-Grundlagen
Betriebssystem Windows XP
Kommunikationstechnologien

Textverarbeitung mit Word,
Datenverwaltung mit Access,
Tabellenkalkulation mit Excel,
Zeitmanagement mit Outlook,
Prasentationen mit Power Point
alles mit MS-Office 2002

Kaufmannische Anwendungen
mit Sage KHK-Classic-Line
oder Lexware-Produkten

mit den Abschlissen:
PC-Anwenderprifung vor der
Handwerkskammer Hildesheim

oder
EDV-Anwenderzertifikate der
IHK Hannover

Wir bieten:

Ein grol3es Spektrum an quali-
fizierenden EDV-Anwendungen

Einsatz moderner Technologien

Selbstandiges und eigen-
verantwortliches Lernen

Standige Betreuung d. Dozenten

Regelmafige Lernerfolgs-
kontrollen

Unterschiedliche Prifungs-
maoglichkeiten

Fortbildung in Teilzeit
und Vollzeit gleichermal3en

Die MalRhahme ist fur die
Weiterbildungsforderung
(Bildungsgutschein) zugelassen



Berufsbegleitende Kurse

Ausbildungsstatten Rahn

Praxisorientierte Abend- und
Wochenendseminare fur
Einsteiger und Fortgeschrittene/

Firmenschulungen angepasst auf
den individuellen Bedarf

sowie mit den jeweils aktuellsten
Programmversionen:

Betriebssystem Windows XP
MS-Word 2002

MS-Excel 2002

MS-Access 2002
MS-Outlook 2002

MS-Power Point 2002
Internet-Kurse
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Angebote und Kostensatze
auf Anfrage
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EDV-Fortbildung fur Voll- und @
Teilzeitkrafte Q)

Umschulungen in Voll- und zeitform
Fortbildungen im geween Bereich
Berufsvorbereitung S
Berufsausbildung 0@

Hilfen fur Auszilbjidende

Berufsprakti %he Weiterbildung (BPW)

Ausbildungsstatten Rahn GmbH

31582 Nienburg, HansastralRe 7
Telefon 05021 /97 36 -0
Telefax 05021 / 97 36 — 30
e-mail: inffo@rahn-schulen.com
http://www.rahn-schulen.com

Fortbildung und Umschulung

Ausbildungsstatten Rahn
HansastralRe 7, 31582 Nienburg


http://www.rahn-schulen.com
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