
Ausbildungsstätten Rahn GmbH 

Hansastraße 7 

31582 Nienburg 

 
 
Zertifiziert durch die Hanseatische 
Zertifizierungsagentur nach der 
Anerkennungsï und Zulassungs- 
VerordnungðWeiterbildung (AZWV) 
 
 
 
 

Die Ausbidlungsstätten engagieren sich 

seit über 30 Jahren erfolgreich in den 

Bereichen Fort- und Weiterbildung, Be-

rufsvorbereitung, Ausbildung und  Be-

nachteiligtenförderung und sind in ein 

umfassendes Netz von Kooperations-

partnern vor Ort eingebunden. 

Wir arbeiten eng mit der örtlichen Agen-

tur für Arbeit, den Jobcentern der Regi-

on und der heimischen Wirtschaft zu-

sammen und berücksichtigen in unse-

ren Bildungsangeboten die aktuellen 

betrieblichen Qualifikationsanforderun-

gen sowie die Belange des Arbeitsmark-

tes. 

 

 

 

Informationen über unsere  
verschiedenen Bildungsangebote finden 

Sie auch unter  
www.rahn-schulen.com 

EDV-Fortbildung im Kurssystem EDV-Fortbildung im Kurssystem 

Weitere Informationen erhalten Sie  

montags bis freitags 

von 08:00 bis 13:00 Uhr 

über unser Sekretariat 

  

Ansprechpartner: 

Frau Rumann 

Tel.: 05021 9736-0 

Fax: 05021 9736-30 

e-mail: info@rahn-schulen.com 

Hansastraße 7 

EDV-Fortbildung im Kurssystem 



Das Kurssystem bietet Ihnen eine Viel-
zahl kombinierbarer Module und Prü-
fungsmöglichkeiten. 

Abgestimmt auf Ihren individuellen 
Qualifizierungsbedarf können Sie 
Grund-, Aufbau- oder Spezialwissen 
erwerben. 

Ihren jeweiligen Qualifizierungswün-
schen entsprechend, absolvieren Sie 
gemäß einem persönlichen Qualifizie-
rungsplan ein individuelles Bildungs-
programm, das Ihnen ermöglicht, in 
verschiedenen Funktionsbereichen von 
Unternehmen oder der öffentlichen 
Verwaltung mitzuarbeiten. 

Das Lernen im Kurssystem erfolgt 
selbstständig und eigenverantwortlich 
unter ständiger Betreuung qualifizierter 
Dozenten. 

Bei Ihren Bewerbungsaktivitäten und 
Ihrer Arbeitsplatzsuche werden Sie in-
dividuell beraten und unterstützt. 

 
 

EDV-Fortbildung im Kurssystem 

Inhalte 

Ý Betriebssystem Windows 
 
Ý Moderne Kommunikation 
 (Internet) 
 
Ý MS-Office-Anwendungen: 

 - Textverarbeitung mit Word 
- Datenbanken mit Access 
- Tabellenkalkulation mit Excel 

 - Zeitmanagement mit Outlook 
- Präsentationen mit  

  Power Point 

 
Ý Kaufmännische Anwendungen 

mit Lexware-Produkten: 
- Finanzbuchhaltung am PC 
- Lohn- und Gehaltsabrechnung  
  am PC 
- Auftragsbearbeitung am PC 

  
  

EDV-Fortbildung im Kurssystem 

Eintrittstermine: 

     Laufender Einstieg 

Unterrichtszeiten: 

Teilzeit: 

      Mo. bis Fr.: 08:00 bis12:00 Uhr 
     (andere Zeiten sind mºglich) 
 

Vollzeit: 
     Mo. bis Do.: 08:00 bis 15:15 Uhr, 
     Fr.: 08:00 bis 12:30 Uhr 

 

Abschlüsse: 

Ý Leistungsbezogenes Zeugnis 
Ý Es besteht die Möglichkeit 
         verschiedene Pr¿fungen vor 
         anerkannten Stellen abzulegen 
         z. B.: 
         - PC-Fachpraktiker/in (HWK) 
         - EDV-Anwenderzertifikate (IHK) 

Förderung: 

       ¦ber die Agentur f¿r Arbeit, 
       (Bildungsgutschein), BFD,  
       Jobcenter etc. 

  

EDV-Fortbildung im Kurssystem 


